Smérnice stanovujici postup zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

SMERNICE MESTA NETOLICE

stanovujici postup zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Cl. 1. Pfedmét Gpravy

Mésto Netolice (dale také jen ,Mésto”) je podle § 4 odst. 1 pism. d) zdkona ¢ 134/2016 Sb., o
zadavani vefejnych zakdzek, ve znéni pozdéjsich pfedpisi (dale také jen ,zdkon“), vefejnym

zadavatelem.

Tato smérnice upravuje zédsady a postupy pouze pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (déle
také jen ,vefejnd zakazka” nebo ,zakdzka“) a upfesiiuje pravidla pro uzavirani smluvnich vztah( s
dodavateli stavebnich praci, sluZeb a dodavek.

Zakazkou malého rozsahu se v souladu se zdkonem rozumi zakdzka na dodavky nebo na sluzby, jejiz
celkova predpokladand hodnota je rovna nebo niZsi ¢astce 2.000.000,- K& a zakazka na stavebni
prace, jejiz celkovd pfedpokladana hodnota je rovna nebo nizsi ¢astce 6.000.000,- K&.

Verejné zakazky podlimitni a nadlimitni podléhaji postupim, které jsou upraveny zékonem.

Pfi zadavani vsech typQ vefejnych zakdzek musi byt Méstem uplatnény a dodrieny zésady
transparentnosti a pfiméfenosti, rovného zachéazeni a zdkazu diskriminace uvedené v § 6 odst. 1

zdkona.

Viechny financni limity uvedené v této smérnici, stejné jako v zdkoné, jsou bez dané z pfidané
hodnoty.

Cl. I1. Zplsoby zadavani zakdzek
U verejnych zakazek, jejichz celkova pfedpokladana hodnota je:

- do 100.000,- KE ¢ini rozhodnuti o vybéru zakazky starosta, tajemnik, pfipadné vedouci odboru
méstského ufadu nebo feditel prispévkové organizace,

- do 200.000,- K¢ ¢ini rozhodnuti o vybéru nabidky starosta

- nad 200.000,- K€ Cini rozhodnuti o vybéru nejvhodné;jsi nabidky rada Mésta.

Verejné zakazky do 100.000,- K¢ zaddvd zpravidla starosta, tajemnik, pfipadné vedouci odboru
méstského ufadu, ktery je pro predmét zakazky pfisluiny a/nebo jim povéfena osoba. Starosta,
tajemnik, pfipadné vedouci odboru méstského Gfadu, nebo jim povérené osoby, jsou zodpovédni za

cely pribéh zakazky.

Objednavky je moZno vystavovat do vy3e 100.000,- K¢. Pisemnou objednévku je opravnén podepsat
zadavatel, nebo jim povérena osoba.

U zakédzek nad 100.000,- K& musi byt vidy uzaviena smlouva.
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Smlouvy svy3i plnéni do 200.000,- K¢ podepisuje samostatné starosta, nebo jim povéfeny

mistostarosta.

Névrh smlouvy s vysi pInéni nad 200.000,- K& musi byt vidy predioZen radé Mésta ke schvaleni.

I.1. Zakazky ve finanéniho objemu do 100.000,- K&

O zadani téchto zakazek rozhodne starosta, tajemnik, pfipadné pfislusny vedouci odboru méstského
Ufadu na zakladé pfedchozich zku$enosti a znalosti aktudlnich cen na trhu a zku$enosti v oboru, a to v

ramci schvaleného rozpoctu.

11.2. Zakazky ve financnim objemu od 100.000,- K& do 200.000,- K¢

Zakazky jsou zaddvany zadavatelem zpravidla na podkladé jednoduché projektové dokumentace, u
zakézek na stavebni prace na podkladé vykazu vymér. Zakazky jsou zadavany bez vybérového fizeni.

O zadani téchto zakdzek rozhoduje starosta, ktery muaze pfipravou podkladG pro zadani zakazky
povéfit vhodnou osobu, zpravidla tajemnika nebo vedouciho pfisluiného odboru méstského Gradu.

11.3. Zakazky ve financnim objemu od 200.000,- Ké do 2.000.000,- K& (6.000.000,- K¢ u zakazek na
stavebni prace)

U téchto zakdzek je zadavatel povinen vyZadat si jednoduchou vyzvou nabidky nejméné od tfi
uchazecl. Vyzva k podani nabidky bude vidy realizovdna v pisemné, zpétné doloZitelné, formé.
Informace o vybéru nejvhodnéjsi nabidky viem uchaze¢im bude realizovdna rovné? v pisemné
formé, jakoZ i zodpovézeni dotazi ¢i sdéleni upfesiujicich informaci o vefejné zakazce.

Pro otevirani obdlek a vybér nabidek sestavi zadavatel minimalné tficlennou komisi, kterd vybere
nejvhodnéjsi nabidku, o ¢emZ pofidi zépis. Zadavatel pfedloZi vyhodnoceni vybérového fizeni s

doporucenim pro vybér vitézného uchazece.

Rada Mésta nasledné ¢ini rozhodnuti o vybéru vitézného uchazele, se kterym bude uzaviena
smlouva, kterou podepisuje starosta.

Zakazky v objemu od 200.000,- K& do 2.000.000,- K¢ (6.000.000,- K¢ u zakazek na stavebni prace) Ize
také zadat pfimo bez vybéru prostiednictvim vySe popsaného vybérového fizeni, a to pouze u
zakdzek typu Udrzby, opravy a modernizace stdvajiciho majetku, u kterych by bylo neefektivni
vypracovadvat podklady pro zadéni, nebo v pripadé pokracovani navazujiciho stupné projektové
dokumentace. Vidy se musi jednat o provéfeného dodavatele, ktery jiZ pfi realizaci predchozich
zakazek plnil standardy kvality zadavatele. Ceny téchto zakdzek musi byt v Grovni aktudlnich cen na

trhu.

Takovyto postup v8ak musi byt zadavatelem pisemné odlvodnény, kdy? odivodnéni zvoleni tohoto
postupu musi byt pfiloZeno k ndvrhu usneseni schvaleni smlouvy radou Mésta.
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Cl. 101, Vyjimky

Z reZimu podle €l. I1.3. jsou vyjmuty zakazky realizované s cilem odstranéni havarijniho stavu majetku
meésta, kde by v disledku ¢asové prodlevy pfi spInéni procedurainiho reZimu vyse uvedeného mohlo
dojit k: a) ohroZeni Zivotl a zdravi osob nebo b) nepfiméfenym ekonomickym ztratdm, napfiklad
nekontrolovatelnymi Uniky vody ¢i tepla, jeZ by plnéni vefejné zakazky do doby jejiho zahdjeni,
prodraZily ve svém souhrnu min. o 25%. Tyto zakazky zadavd rada Mésta pfimo bez vybérového

fizeni.

€l. IV. Archivace dokumentace a evidence zakazek a zvefejnéni smluv

Dokumentaci k zakdzkam se pro Ucely této smérnice rozumi zejména zadavaci dokumentace, vyzva
uchaze¢im k podani nabidky, hodnotici zprdva — posouzeni pfedlozenych nabidek, rozhodnuti o
vybéru nejvhodnéjsi nabidky a dal$i materidly podstatné z hlediska této smérnice &i zakona.

Dokumentace bude archivovana odborem HZP po dobu min. 5-ti let ode dne rozhodnuti o vybéru

nejvhodnéjsi nabidky.

Smlouvy s hodnotou pInéni prevysujici 500.000,- K¢ uzaviené v ramci zadavani zakdzek podle této
smérnice budou dle § 219 zakona zvefejnény na elektronickém Profilu zadavatele, Mésta.

Tajemnik méstského ufadu vede evidenci realizovanych vefejnych zakazek a kazdy 6. a 12. mésic
pfisludného kalendarniho roku pfedloZi radé mésta jejich seznam za uplynulé pololeti.

€l. V. Zavéreéna ustanoveni, platnost a Uéinnost

Tato smérnice je zdvazna pro viechny zaméstnance Mésta, jeho organizaéni slozky a pfispévkové

organizace.

Tato smérnice rudi v plném rozsahu Smérnici stanovujici postup zaddvani vefejnych zakdzek a
vybérovych fizeni ze dne 10.5.2016 a nabyvé Géinnosti dne 15.11.2016.

Schvaleno usnesenim zastupitelstva Mésta Netolice ¢. 99/2016 ze dne 14.11.2016.

— e p— V Netolicich dne 15.11.2016

\.Mgr. Viadimir Peek NS Y

starosta Mésta Netolice ‘ j “



