Smeérnice stanovujici postup zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

SMERNICE MESTA NETOLICE

stanovujici postup zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

&1, 1. Zakladni ust ]

Mésto Netolice (dale také jen ,Mésto") je podle § 4 odst. 1 pism. d) zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale také jen ,zakon"), vefejnym zadavatelem.

Tato smérnice upravuje zasady a postupy pouze pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (dale
také jen ,verejna zakazka" nebo ,zakazka") a upfesnuje pravidla pro uzavirani smluvnich vztahl s
dodavateli stavebnich praci, sluzeb a dodavek.

Zakazkou malého rozsahu se v souladu se zakonem rozumi zakazka na dodavky nebo na sluzby, jejiz
celkova predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi ¢astce 3.000.000,- K&; a zakazka na stavebni
prace, jejiz celkova prfedpokladana hodnota je rovna nebo nizsi ¢astce 9.000.000,- K&.

Verejné zakazky podlimitni a nadlimitni podléhaji postupim, které jsou upraveny zakonem.

Pfi zadavani vSech typl vefejnych zakazek musi byt Méstem uplatnény a dodrZzeny zasady
transparentnosti a pfimérenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace uvedené v § 6 odst. 1

zakona.

VSechny finanéni limity uvedené v této smérnici, stejné jako v zakong, jsou bez dané z pfidané hodnoty.

CL Il Zpusoby zadavani zakazek
U verejnych zakazek, jejichz celkova predpokladana hodnota je:

- do 150.000.- K¢ Cini rozhodnuti o vybéru zakazky tajemnik, pfipadné vedouci odboru méstského

Ufadu,

- do 300.000.- K¢ ¢ini rozhodnuti o vybéru nabidky feditel pfispévkové organizace,
- do 700.000.- K¢ ¢ini rozhodnuti o vybéru nabidky starosta nebo rada Mésta,

- nad 700.000.- K¢ Cini rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky rada Mésta.

Vefejné zakazky do 150.000,- K& zadava zpravidla tajemnik, pfipadné vedouci odboru méstského
Ufadu, ktery je pro pfedmét zakazky pfislusny a/nebo jim povéfena osoba. Tajemnik, pfipadné vedouci
odboru méstského ufadu, nebo jim povéfené osoby, jsou zodpovédni za cely pribéh zakazky.

Objednavky je mozno vystavovat do vysSe 300.000,- KE. Pisemnou objednavku je opravnén podepsat
zadavatel, nebo jim povérena osoba.

U zakazek nad 300.000,- K& musi byt vzdy uzaviena smlouva.
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Smlouvy svySi plnéni do 3 00.000,- K& podepisuje samostatné feditel pfispévkové organizace,
nebo jim povéfeny zastupce.

Smlouvy svysi plnéni do 700.000,- K& podepisuje samostatné starosta, nebo jim povéfeny
mistostarosta.

Navrh smlouvy s vysi plnéni nad 700.000,- KE musi byt vzdy pfedlozen radé Mésta ke schvaleni.

1. 3 i éni i -

O zadani téchto zakazek rozhodne tajemnik, pfipadné pfisluSny vedouci odboru méstského uradu na
zakladé predchozich zkuSenosti a znalosti aktualnich cen na trhu a zkuSenosti v oboru, a to v rdmci
schvaleného rozpoctu.

.2 3 i éni i -

O zadani téchto zakazek rozhodne feditel pfispévkové organizace na zakladé predchozich zkuSenosti
a znalosti aktualnich cen na trhu a zkuSenosti v oboru, a to v ramci schvaleného rozpoctu.

”3 3 . v s .

Zakazky jsou zadavany zadavatelem zpravidla na zakladé pfedchozich zkuSenosti a znalosti aktualnich
cen na trhu a zkuSenosti v oboru, pfipadné na podkladé jednoduché projektové dokumentace, u zakazek
na stavebni prace na podkladé vykazu vymér. Zakazky jsou zadavany bez vybérového Fizeni.

O zadani téchto zakazek rozhoduje starosta, ktery muzZe pripravou podkladi pro zadani zakazky
povéfit vhodnou osobu, zpravidla tajemnika nebo vedouciho pfislusného odboru méstského uradu.

1.4. Zakazky ve financénih
vebni pra

U téchto zakazek je zadavatel povinen vyzadat si jednoduchou vyzvou nabidky nejméné od ffi
uchazec€u. Vyzva k podani nabidky bude vzdy realizovana v pisemné, zpétné dolozitelné, formé.
Informace o vybéru nejvhodnéjsi nabidky vS§em uchaze€lm bude realizovana rovnéz v pisemné formé,
jakoz i zodpovézeni dotazu &i sdéleni upfesnujicich informaci o vefejné zakazce.

Pro otevirani obalek a vybér nabidek sestavi zadavatel minimalné tficlennou komisi, ktera vybere
nejvhodnéjSi nabidku, o emz pofidi zapis. Zadavatel predlozi vyhodnoceni vybérového fizeni s
doporucenim pro vybér vitézného uchazece.

Rada Mésta nasledné Cini rozhodnuti o vybéru vitézného uchazece, se kterym bude uzaviena smlouva,
kterou podepisuje starosta.

Zakazky v objemu od 700.000,- K& do 3.000.000,- K¢ (9.000.000,- K& u zakazek na stavebni prace) Ize
také zadat pfimo bez vybéru prostifednictvim vySe popsaného vybérového Fizeni, a to pouze u zakazek
typu udrzby, opravy a modernizace stavajiciho majetku, u kterych by bylo neefektivni vypracovavat
podklady pro zadani, nebo v pfipadé pokraovani navazujiciho stupné projektové dokumentace. Vzdy
se musi jednat o provéfeného dodavatele, ktery jiz pfi realizaci pfedchozich zakazek plnil standardy
kvality zadavatele. Ceny téchto zakazek musi byt v Urovni aktualnich cen na trhu.

Takovyto postup v8ak musi byt zadavatelem pisemné odivodnény, kdyz odGvodnéni zvoleni tohoto
postupu musi byt pfiloZzeno k navrhu usneseni schvaleni smlouvy radou Mésta.
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Z rezimu podle ¢l. ll4. jsou vyjmuty zakazky realizované s cilem odstranéni havarijniho stavu majetku
mésta, kde by v dlsledku ¢asové prodlevy pfi spinéni proceduralniho rezimu vy$e uvedeného mohlo
dojit k: a) ohrozeni zZivotll a zdravi osob nebo b) nepfiméfenym ekonomickym ztratam, napfiklad
nekontrolovatelnymi uniky vody ¢i tepla, jez by plnéni vefejné zakazky do doby jejiho zahajeni,
prodrazily ve svém souhrnu min. o 25%. Tyto zakazky zadava rada Mésta pfimo bez vybérového

fizeni.

Dokumentaci k zakazkam se pro ucely této smérnice rozumi zejména zadavaci dokumentace, vyzva
uchazecum k podani nabidky, hodnotici zprava - posouzeni pfedlozenych nabidek, rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjSi nabidky a dal8i materidly podstatné z hlediska této smérnice &i zédkona.

Dokumentace bude archivovana odborem HZP po dobu min. 5-ti let ode dne rozhodnuti o vybéru

nejvhodnéjsi nabidky.

Smlouvy s hodnotou pInéni prevysujici 1.000.000,- K& uzaviené v ramci zadavani zakazek podle této
smérnice budou dle § 219 zakona zvefejnény na elektronickém Profilu zadavatele, Mésta.

Tajemnik méstského ufadu vede evidenci realizovanych vefejnych zakazek a kazdy 6. a 12. mésic
prislusného kalendarniho roku predlozi radé mésta jejich seznam za uplynulé pololeti.

QI!!Z’ w v oz I , I! I v I

Tato smérnice je zavazna pro vS8echny zaméstnance Meésta, jeho organizacni slozky a pfispévkové

organizace.

Tato smérnice rusi v plném rozsahu Smérnici stanovujici postup zadavani verejnych zakazek malého
rozsahu ze dne 18. 6. 2024 a nabyva ucinnosti dne 17. 6. 2025.

Schvaleno usnesenim Zastupitelstva mésta Netolice €.17 /2025 ze dne 16. 6. 2025.

V Netolicich dne 17. 6. 2025

Mgr. Vladimir PeSek — starosta Mésta Netolice




