M éstsky Girad Netolice

Vnitni predpis €.1/99
Pravidla pro zajist éni pFistupu k informacim
Méstska rada Netolice vydava v souladu s § 45 pism. p) zakona €. 367/1990 Sb., o obcich v

platném znéni, jako vnitini pfedpis tato Pravidla pro zajisténi pFistupu k informacim (dale jen
~pravidla®).
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) Cl1
Uvodni ustanoveni

(1) Z&kladni zasady pro realizaci prava svobodného pfistupu k informacim jsou stanovena
zakonem €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim (déle jen ,zakon").

(2) Cilem téchto pravidel je zabezpecit jednotny postup pracovnikl meéstského Ufadu a
organu mésta pfi poskytovani informaci podle zakona.

(3) O podani informace muze podle zdkona pozadat kazda fyzicka Ci pravnicka osoba (dale
jen ,Zadatel").

Cl.2
Zpusoby poskytovani informaci

Informace se v rozsahu stanoveném zédkonem poskytuji témito zpusoby:
- zvefejnénim,
- na individualni zadost zadatele.

Cl. 3
Zpusob a rozsah zve fejnéni

(1) Mésto zvefejniuje informace témito zpusoby:
- na Ufedni desce - usneseni organd mésta, obecné zavazné vyhlasky, rozpocet mésta
- ve vyvéskach rozmisténych po mésté - informace
- ve vlastnim informa¢nim zpravodaji - informace
- v dennim tisku a sdélovacich prostfedcich - tiskové zpravy
- dalkovym pfistupem na internetu.

(2) Informace, které je mésto povinno na zékladé 8 5 odst. 1 zadkona zvefejnit (dale jen
,Zverejnéné informace”) jsou pfistupné:



- na internetové strance mésta Netolice (www.netolice.cz), pfistup vefejnosti na
internet je mozny v Méstské knihovné Netolice

- v podatelné Gfadu

- na pfisludnych odborech a Usecich

(3) Kopirovani zvefejnénych informaci provadi podatelna za Uhradu na zékladé platného
sazebniku, ktery tvofi pfilohu téchto pravidel.

(4) Pozaduje-li zadatel zvefejnénou informaci, je povinnosti zaméstnance M&U, ktery je
vyfizenim této Zadosti povérfen, co nejdfive, nejpozdéji do 7 dnl (8 6 zakona) sdélit
Zadateli, kde muZze tyto informace vyhledat (viz €l. 3 odst. 1 a 2 pravidel). Trva-li Zadatel
na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, postupuje se pfi jejim vyfizeni jako pfi
podani individudlni Zadosti.

Cl.4
Individualni zadosti

(1) Kazdy pracovnik M&U musi pfijmout zadost o poskytnuti informace, pficemz Zzadost
muze byt podana Ustné nebo pisemné, a to i prostfednictvim telekomunikaéniho
zafizeni (8 13 zakona).

(2) Pokud o poskytnuti informace Z&adaji média (tisk, televize) spolupracuje pfisludny
pracovnik k vyfizovani zadosti s tajemnikem M&U.

Cl.5
Omezeni prava na informace

(1) Zverejnéni a poskytovani nékterych udaji maze byt vylou¢eno, popfipadé omezeno:

a) Ochrana utajovanych skute¢nosti - § 7 zdkona - jako informace spadajici do reZzimu
utajovanych skute€nosti jsou povazovany informace takto oznaené v seznamu
utajovanych skute€nosti. Za stanoveni a oznaceni pfislusného stupné utajeni v
podminkach méstského ufadu zodpovida dle § 2 odst. 9 zakona €. 148/1998 Sb. v
platném znéni tajemnik.

b) Ochrana osobnosti a soukromi - § 8 zakona - osobni Udaje, které se nezvefejiuji,
ani neposkytuji, jsou zejména osobni data fyzickych osob vedena v informacnich
systémech dle zékona €. 256/1992 Sb. v platném znéni, informace vypovidajici o
soukromi ob&ant dle § 8 zdkona a dalSi Udaje, které by mohly naruSit pravo na
ochranu osobnosti, pfic¢emZz neni podstatné, zda se jedna o Udaje sdélené
Zadatelem, jinou osobou nebo ziskané v ramci spravniho Fizeni.

c) Ochrana obchodniho tajemstvi - § 9 zdkona - Udaje sdélené uchazeci o vefejné
zakazky pfi podavani nabidek v ramci vSech zpusobu zadavani dle zakona ¢.
199/19994 Sb. v platném znéni jsou povazovany za obchodni tajemstvi pouze v tom
pfipadé, Ze je za obchodni tajemstvi uchazeci v nabidkach vyslovné oznadci.

d) Ochrana divérnosti majetkovych pomért - 8 10 zdkona - jako divérné Udaje o
majetkovych pomérech obéanl jsou povazovany zejména Udaje zjiSténé pfi
vymahani nedoplatkd pfi exekuénim fizeni a pfi fizeni o poskytovani davek sociélni
péce. Rovnéz se nezverfejiuji Udaje uvedené Zadateli o pfidéleni bytu do ndjmu dle
poradniku v podkladech pro hodnoceni naléhavosti bytové potfeby.

e) DalSi omezeni prava na informace - § 11 zakona.

(2) PFi ochrané informaci uvedenych v odst. 1 tohoto ¢lanku musi byt postupovano podle
ust. § 12 zakona.

(3) Pokud se bude Zadost o informace tykat prub&hu konkrétniho spravniho fizeni, je tfeba
tuto Zadost posuzovat v souladu s ust. § 23 spravniho Fadu, ktery je pro tento ucel nutno
povaZovat za predpis specialni.

Cl. 6
Ustni zadost o poskytnuti informace



Za Gstni zadost Ize povazovat zadost podanou osobné na M&U nebo telefonicky. Pracovnik
pozadovanou informaci v souladu s podminkami stanovenymi zdkonem poskytne. Neni-li
Zadateli informace poskytnuta, nebo ji Zadatel nepovaZuje za dostateCnou, musi podat
Zadost pisemnou.

Cl.7
Pisemna Zadost o poskytnuti informace

(1) Zadost o poskytnuti informace zpracovava vécné prislusny odbor nebo usek, do jehoz
pusobnosti poskytnuti informace nalezi.

(2) V pfipadé, Ze Zadost je adresovana jinému odboru nebo Useku (pfipadné podana na
jiném odboru nebo Useku), neZz ktery je pfislusny Kk jejimu vyfizeni, bude Z&dost
nejpozdéji nasledujici pracovni den po jejim pfijeti pfedana pfislusnému odboru nebo
useku.

(3) V pfipadé, Ze Zzadost zasahuje do pusobnosti vice odborl nebo Usekd rozhodne
tajemnik M&U, ktery odbor nebo Usek bude garantovat jeji vyfizeni

C.8
Posouzeni pisemné Zadosti

(1) Z podani zadosti o informaci musi byt zfejmé komu je ur€eno a kdo jej Cini.

(2) Neobsahuje-li podani tyto z&kladni Udaje, nepovaZzuje se za zadost ve smyslu zdkona a
bude v souladu s ust. § 14 odst. 2 zakona odlozena.

(3) Kazdy zaméstnanec povéreny vyfizenim Zzadosti o informaci, ji dale posoudi ve smyslu
ust. § 14 odst. 3 zékona:

a) v pfipadé, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmeé, jakd informace je poZadovana,
nebo je formulovana pfrilis obecné, vyzve Zadatele ve Ihité do sedmi dnli od podani
Zadosti, aby ji upfesnil, neupfesni-li Zadatel Zadost do 30 dn(, rozhodne o odmitnuti
zadosti,

b) v pfipadé, Ze poZzadované informace se nevztahuji k plsobnosti mésta, bude Zadost
odloZena, pritemz tato skutec¢nost bude s odavodnénim do 3 dnl sdélena Zadateli,

c) poskytne pozadovanou informaci ve lhuté nejpozdéji do 15 dnd od pfijeti Zadosti
nebo od jejiho upfesnéni, a to pisemné, nahlédnutim do spisu, v€etné moznosti
pofridit kopii, nebo na pamétovych médiich.

(4) O postupu pfi poskytovani informace pofidi pracovnik povéfeny vyfizenim pisemné
Zadosti zdznam, ktery obsahuje zejména:

- datum podéani Zadosti

- Cislo jednaci

- jméno a adresu Zadatele

- predmét Zadosti

- strucny popis pribéhu vyfizovani Zadosti (v€éetné Udaje, zda byla ¢i nebyla informace
poskytnuta).

(5) Jednotlivé zaznamy budou na kazdém odboru a Useku vedeny oddélené od ostatnich
spisl a uloZzeny na jednom misté. Tyto zaznamy budou pouzity jako podklad pro vyroéni
zpravu podle 8§ 18.

(6) Prodlouzeni lhuty pro poskytnuti informace, nejdéle o 10 dnd je mozZno ze zavaznych
davodu uvedenych v 8§14 odst. 5 zédkona.

Cl.9
Rozhodnuti o neposkytnuti informace



(1) Nebude-li pisemné Zadosti o informaci (byt jen z&asti) vyhovéno, vyda o tom pfislusny
pracovnik ve lhaté pro vyfizeni Zadosti rozhodnuti (815 zédkona). Toto rozhodnuti se
vSak nevydava v pfipadé:

a) neobsahuje-li zadost Udaje o tom, komu je uréena a kdo ji ¢ini (§14 odst. 2 zakona) -
viz €l. 8 odst. 2 pravidel,

b) nevztahuji-li se poZzadované informace k pusobnosti mésta (814 odst. 3 pism. b)
zékona) - viz ¢l. 8 odst. 3 pism. b) pravidel.

(2) Rozhodnuti musi obsahovat nalezitosti uvedené v ust. 815 odst. 2 zdkona, pfiemz se
dorucuje do vlastnich rukou Zadatele.

(3) Evidence rozhodnuti bude vedena jednotné sekretariatem Gfadu.

(4) Rozhodnuti za M&U podepisuije:

a) dle vécné plsobnosti vedouci odboru, ktery je pfislusny k jejimu vyfizeni,
b) tajemnik M&U, spadaji-li informace do pusobnosti Useki nebo nemaji-li odvétvovy
charakter.

Cl. 10
Odvolani

(1) Je-li proti rozhodnuti M&U podano ve smyslu § 16 zakona odvolani, je vyfizeno témito
zpUsoby:
a) sméfuje-li odvolani proti rozhodnuti v pfenesené pusobnosti, postoupi je tajemnik
nebo vedouci odboru pfislusnému referatu Okresniho Gfadu v Prachaticich,
b) smeérfuje-li odvolani proti rozhodnuti v samostatné plsobnosti, predloZi je tajemnik
nebo vedouci pfislusného odboru k rozhodnuti méstské radé.
(2) Lhuta pro rozhodnuti o odvolani je v souladu s ust. 816 odst. 3 zakona 15 dnl od
predloZeni odvolani Zadatelem.

Cl. 11
Hrazeni naklad G

(1) Zadatel je v souladu s ust. 817 zakona povinen uhradit naklady, které M&U v souvislosti
s poskytovanim informace vznikly.

(2) Pokud bude uspokojeni Zadosti o informaci vyZadovat Ukon, kterému odpovida pfislusna
poloZka pfilohy zékona €. 368/1992 Sb., o spravnich poplatcich, vyuctuje se Zadateli za
provedeni takového Ukonu spravni poplatek. Ve vSech ostatnich pfipadech se celkova
Castka stanovi dle sazebniku, ktery tvofi pfilohu €.1 pravidel.

(3) Nakladovou kalkulaci provadi a dale jako pfilohu spisu uchovava zaméstnanec
povérfeny zpracovanim zadosti o informace.

(4) Stanovena ¢astka mlze byt uhrazena témito zpUsoby:

a) v pokladné M&U - pfedani informace bude podminéno predlozenim potvrzeni o
zaplaceni
b) postou na dobirku (tj. v€etné poStovného).

(5) V pfipadé, Ze predpokladana vySe nakladi bude prevySovat 300 K&, musi zadatel
pfedem uhradit zalohu ve vySi pfedpokladanych nakladd. Pfipadné vyrovnani rozdilu
mezi zalohou a skute€¢nou vysi nakladu bude provedeno pfi pfedani informace.

Cl. 12
Vyro éni zprava



(1) Do 31. ledna kazdého roku zpracuji vSichni vedouci odbort a pracovnici Useku diléi
vyro¢ni zpravu, kterou nejpozdéiji k tomuto datu pfedaji ke zpracovani tajemnikovi M&U.
Dil€i vyro¢ni zpravy musi obsahovat vSechny naleZitosti stanovené § 18 odst. 1 zakona.

(2) Komplexni vyroéni zpravu zpracuje za M&U na zakladé pfedlozenych podklad( tajemnik
MeU a predloZi ji ke schvaleni méstské radé tak, aby mohla byt zvefejnéna do 1. biezna
bézného roku.

Cl. 13
Zavérecéné ustanoveni

(1) Pokud z&kon nestanovi jinak, vztahuje se na pocitani Ihat a na fizeni podle § 15 a § 16
zakona spravni fad, s vyjimkou ustanoveni o obnové fizeni a o prezkoumavani
rozhodnuti mimo odvolaci fizeni (8 20 odst. 4 zakona).

(2) Koordinaci postupu dle pravidel zajistuje tajemnik M&U. Pfi feSeni otazek neupravenych
témito pravidly se postupuje dle zakona a obecné platnych predpisu.

(3) Tato pravidla byla schvalena usnesenim Méstské rady Netolice €.157/99 dne 22.
prosince 1999.

(4) Tato pravidla nebyvaji t€innosti dnem 1. ledna 2000.

V Netolicich dne 30. prosince 1999

Oldrich Petrasek v.r.
starosta mésta



